0S ,,SVETI MATEJ“
VISKOVO

Klasa: 003-01/12-01/1
Urbroj: 2170-55-01-12-01
Viskovo, 02.04.2012.

Na temelju ¢l.4. stavak 3. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN br. 172/03,
144/10, 37/11i 77/11) ravnatelj Osnovne Skole , Sveti Matej“ Viskovo donosi:

ODLUKU
o ustroju Kataloga informacija

U Osnovnoj skoli ,Sveti Matej“ Viskovo ustrojava se Katalog informacija.

Obrazlozenje:

Obveza ustroja Kataloga informacija propisana je ¢l.4.st.2. i 3. Zakona o pravu na pristup
informacijama.

Katalog informacija sadrzava sistematizirani pregled informacija s opisom sadrzaja,
namjenom, nac¢inom davanja i vr.emenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Ravnatelj:

Josip Crni¢, prof.



0S ,,SVETI MATEJ“
VISKOVO

Klasa: 003-01/12-01/1
Urbroj: 2170-55-01-12-02
Viskovo, 02.04.2012.

Temeljem ¢l.4.st.2. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN br. 172/03, 144/10,
37/11i77/11) ravnatelj Osnovne skole ,Sveti Matej“ Viskovo donosi:

KATALOG INFORMACIJA

. UVODNE NAPOMENE

Katalog informacija sadrzava pregled informacija koje posjeduje, kojima raspolaze ili
nadzire Osnovna $kola ,Sveti Matej“ Vikovo (dalje u tekstu: Skola).
Skola kao javna ustanova omogucuje pristup informacijama na sljedeée nacine:

1. Putem sluzbene web stranice Skole
- informacije o ustroju Skole
- informacije o opéim aktima Skole
- informacije o zaposlenicima
- informacije o aktivnostima Skole
- informacije u uc¢enickim aktivnostima i postignuc¢ima
- informacije za roditelje
- natjecaji za zaposljavanje
- priopéenja za javnost

2. neposrednim pruZanjem informacija korisniku prava na informaciju koji je podnio
zahtjev za pristup informacijama

3. uvidom u dokumente i izradom preslike dokumenata koji sadrZe traZzene informacije
4. dostavljanjem pisane informacije, preslike dokumenata koji sadrze trazenu informaciju

ili drugi oblik informacije korisniku prava na informaciju koji je podnio zahtjev za
pristup informacijama.



1l OSNOVNI PODACI O SKOLI

Djelatnost Skole je odgoj i osnovnoskolsko obrazovanje, a sjediste Skole je u Viskovu,

Vozisée 13.

Ustrojstvo Skole:

ravnatelj

tajnica

raCunovoda

ucitelji

strucni suradnik — pedagog
strucni suradnik — knjiznicar
tehnicko osoblje.

. SADRZAJ INFORMACIJA KOJIMA SKOLA RASPOLAZE

A)

B)

D)

INFORMACIJE O USTROJSTVU | ORGANIZACHI RADA SKOLE | OPCI AKTI SKOLE

Godisnji plan i program rada skole

Skolski kurikulum

Op¢i akti Skole

dokumentacija o radu kolegijalnih tijela Skole

ostala dokumentacija o aktivnostima Skole i organizaciji rada u Skoli

INFORMACIJE SADRZANE U PEDAGOSKOJ DOKUMENTACHI | EVIDENCIJAMA

Mati¢na knjiga ucenika (matica ucenika)

Registar ucenika upisanih u mati¢nu knjigu

Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom rada i dnevnikom rada
Upisnica u osnovnu Skolu

Zapisnik o polaganju popravnog ispita

Zapisnik o polaganju razrednog-predmetnog ispita

Spomenica Skole

ostala nastavna dokumentacija i evidencije

INFORMACIJE SADRZANE U AJVNIM ISPRAVAMA | OSTALIM AKTIMA KOJE SKOLA
DONOSI NA TEMELJU JAVNIH OVLASTI

INFORMACIJE O PODACIMA RADNIK U SVEZI SA ZASNIVANJEM, SADRZAJEM |
PRESTANKOM RADNOG ODNOSA | OSTALI PODACI O RADNICIMA KOJE JE SKOLA
OBVEZNA VODITI

natje¢ajna dokumentacija

statisticki podaci o radnicima

osobni i drugi podaci o radnicima u svezi ostvarivanja prava iz radnog odnosa i
drugi podaci or radnicima koje je Skola obvezna voditi



E) INFORMACIJE O FINANCIISKOM | RACUNOVODSTVENOM POSLOVANJU SKOLE

- Godisnja, polugodisnja i ostala izvjeSéa o financijskom poslovanju

- Financijski plan

- podaci o placama, dodacima na placu, naknadama i ostalim materijalnim pravima
radnika

- podaci o isplatama drugog dohotka

- Plan nabave

- statisti¢ka izvje$ca i druga izvje$éa i podaci o financijskom poslovanju Skole koje je
Skola obvezna voditi

F) STATISTICKI PODACI KOJE JE SKOLA OBVEZNA VODITI, IZVJESCA TE OSTALI PODACI
SADRZANI U AKTIMA | DOKUMENTACIJI SKOLE

Iv. NAMIJENA INFORMACUA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je vodenje podataka sukladno zakonskim
obvezama Skole i osiguravanje prava na pristup informacijama u skladu s odredbama Zakona o pravu
na pristup informacijama i drugim propisima.

V. NACIN OSIGURAVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se putem za to ovlastenog
sluzbenika za informiranje na temelju zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Zahtjev se moZze podnijeti:
- Pisanim putem na postansku adresu Skole: Vozi$¢e 13,51 216 Viskovo
- Elektronskim putem na mail adresu Skole: os-viskovo-001@skole.t-com.hr

Pri ostvarivanju prava na pristup informacijama podnositelji zahtjeva oslobodeni su
plac¢anja upravnih pristojbi, a duZni su snositi eventualne troSkove u svezi s ostvarivanjem prava na
pristup informacijama u visini stvarnih materijalnih troskova.

Odgovor na pisani zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ¢e proslijediti u roku od
15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

Skola ¢e podnositelju zahtjeva uskratiti pravo na pristup informacijama u slijedeéim
slucajevima koji su zakonom propisani kao izuzeci, a to su:

- slucajevi kada je odredena informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost
podataka


mailto:os-viskovo-001@skole.t-com.hr

- kada postoji osnovana sumnja da bi objavljivanje podataka onemogucdilo
ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog postupka,
izvrSenje sudske odluke ili kazne

- kada bis e povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u sluéaju izri¢itog
pisanog pristanka autora ili vlasnika.

Pri obradi, kori$tenju i raspolaganju informacijama kojima Skola raspolaZe obvezno je
postupati u skladu s vazeéim zakonskim odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka (NN
br.103/03, 118/06 i 41/08).

Ravnatelj:

Josip Crni¢, prof.



ZAHTIEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj Zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa, odnosno sjediste)

(telefon, e-mail)

(naziv tijela javne vlasti)

(sjediste tijela javne vlasti)

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vaZzni za prepoznavanje informacije:

Nacin na koji Zelim pristupiti informaciji (zaokruZite):
1. neposredno pruZanje informacije

2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju

3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju

(vlastorucni potpis podnositelja zahtjeva)

U , dana 20 godine

Napomena: Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od podnositelja

zahtjeva u svezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije



0S ,,SVETI MATEJ“
VISKOVO

Klasa: 003-01/12-01/1
Urbroj: 2170-55-01-21-03
Viskovo, 02.04.2012.

Na temelju ¢l.22. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN br. 172/03, 144/10, 37/11
i 77/11) ravnatelj Osnovne skole ,Sveti Matej“ Viskovo dana 02.04.2012. godine donosi

ODLUKU

o imenovanju sluzbenika za informiranje

U Osnovnoj skoli ,Sveti Matej“ Viskovo kao mjerodavna osoba za rjeSavanje ostvarivanja
prava na pristup informacijama — sluzbenik za informiranje imenuje se tajnica Skole Lara Dubrovié.

Il.

Sluzbenik za informiranje imenuje se radi osiguravanja pristupa informacijama u svezi s
obvezama propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama. Sluzbenik je zaduZen rjesavati
pojedinacne zahtjeve, unapredivati nacin obrade, klasificiranja, cuvanja i objavljivanja informacija
koje se odnose na rad Skole, osiguravati pomo¢ podnositeljima zahtjeva u svezi s ostvarivanjem prava
na informaciju i poduzimati sve potrebne radnje za uredno vodenje kataloga informacija.

1.
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja, objavit ¢e se na web stranici Skole i biti
dostupna javnosti u skladu s €1.22 Zakona o pravu na pristup informacijama.

Ravnatelj:

Josip Crni¢, prof.



0S ,,SVETI MATEJ“
VISKOVO

Klasa: 003-01/12-01/1
Urbroj: 2170-55-01-21-04
Viskovo, 02.04.2012.

Na temelju ¢l.18.a. Zakona o zastiti osobnih podataka (NN br. 103/03, 118/06, 41/08 i
130/11) ravnatelj Osnovne $kole , Sveti Matej“ Viskovo dana 02.04.2012. godine donosi

ODLUKU

o imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih podataka

U Osnovnoj $koli ,Sveti Matej“ Viskovo Lara Dubrovi¢, tajnica Skole imenuje se
sluzbenikom za zastitu osobnih podataka.

Sluzbenik za zasStitu osobnih podataka:
- vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka,
- vodi brigu o ostvarivanju prava na zastitu osobnih podataka,
- suraduje s Agencijom za zastitu osobnih podataka u vezi s provedbom nadzora nad
obradom osobnih podataka,
- obavljaidruge poslove utvrdene Zakonom o zastiti osobnih podataka i
podzakonskim propisima koji su donijeti na temelju tog Zakona.

Ravnatelj:

Josip Crni¢, prof.



